
Trainings für Praktiker

Interesse geweckt? Ruf einfach an oder schick mir 
eine Mail an organisation@trainmobil.de.

Liebe Grüße, Helen
Personalabteilung

Trainmobil Trainings für Praktiker GmbH
Schnackenburgallee 49
22525 Hamburg
Tel.: 040 897206-100
www.trainmobil.de

Teamassistenz
(m/w/d)

        Wir bieten:

• Eine intensive Einarbeitung
• Kurze Kommunikationswege
• Attraktive Vergütung und viel  

Eigenverantwortung
• Ein angenehmes Arbeitsklima und ein  

motiviertes Team
• Kostenfreie Parkplätze, freie Kaffee- 

spezialitäten und 30 Tage Jahresurlaub
• Teamevents
• Interne Weiterbildungen

	 								Dein	Profil:

• Du telefonierst stets mit einem Lächeln  
im Gesicht

• Auch in Stresssituationen behältst du  
einen kühlen Kopf

• Du arbeitest gerne kundenorientiert
• Du kennst dich mit den Office  

Anwendungen aus
• Du arbeitest gerne in einem Team

                  Deine Aufgaben: 

• Administrative und kaufmännische  
Büroorganisation

• Telefonische Kundenbetreuung
• Unterstützung bei der Planung und  

Organisation von Trainings
• Mithilfe bei der Planung und Durchführung 

von Events
• Vor- und Nachbereitung von Kundenterminen

„Reparieren war noch  
             nie so einfach!“

Wir trainieren Werkstätten an über 2.000 Trai-
ningstagen mit rund 20.000 Teilnehmern pro 
Jahr. Wichtige Koordinationsstelle und erster 
Ansprechpartner für Trainer und Teilnehmer 
ist unser Backoffice - hierfür suchen wir dich!


